
        (Ville), le (Date) 
 
        (Monsieur ou Madame X) 
        (adresse personnelle) 

(Service) 
            

            
        A 
        Monsieur Marc GIRAUD 
        Président du 
        Conseil Départemental du Var 
        390, avenue des Lices 
        B.P. 1303 
        83076 TOULON Cedex 
 
Objet : Recours gracieux concernant la dernière CAP d'avancement de grade du ,,, 
 

Monsieur le Président, 
 

Je suis actuellement (grade) à la (Direction). 
Je suis promouvable au grade de (grade immédiatement supérieur) depuis (année). 
Je suis également proposé pour la ........ année par mon responsable Monsieur (ou 
Madame) ............ . 
 

Pourtant, ma situation n’a pas été examinée lors de la Commission Administrative 
Paritaire du ,,,,,,, alors que je remplis les critères annoncés par le Conseil Général : 
[Mettre en avant et compléter les critères correspondant ci-dessous] 
 

- ancienneté dans le grade, le cadre d’emploi, la fonction publique (les indiquer) 
- âge, proximité du départ en retraite 
- Réussite examen professionnel 
- Manière de servir (au besoin reprendre appréciation notation et entretien 
d’évaluation individuel) 
- Responsabilité exercée (la préciser) 
 

A la lecture du tableau des promus, je constate que des agents qui remplissent les 
même missions que moi et qui ont une fiche de poste équivalente à la mienne sont 
nommés, alors même que leur ancienneté dans le grade/dans la Fonction 
Publique/etc (en fonction de la situation) sont inférieures à la mienne. 
 

Je sollicite par la présente que mon avancement soit ré-étudié au regard d'une erreur 
manifeste d'appréciation et que soit pris en compte notamment  mon ancienneté, ma 
fiche de poste, mes qualités professionnelles qui sont reconnues au sein de notre 
collectivité. 
 

Je vous remercie par avance de l'attention que vous porterez à ma requête et dans 
l'attente de votre réponse, vous prie de croire, Monsieur le Président, en l'assurance 
de mes respectueuses salutations. 

 

Nom Prénom 

Signature. 
 
Copie pour : Syndicat Cgt 


